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MAL

Malet er, at jeres kommune opsaetter det ydelses- og leverandgrkatalog i DUBU, som | har forberedt i KLIK-opgaven 'Udarbej ydelses- og leverandgrkatalog,
hvormed | sikrer, at | kan udtraekke ledelses- og styringsinformation fx til brug for budgetleegning og controlling i skonomiafdelingen, foretage automatiske
indberetninger til Danmarks Statistik samt friststyre.

Vaer opmaerksom pa, at opgaven farst kan lgses, nar | har lgst KLIK-opgaven 'Udarbejd ydelses- og leverandgrkatalog’ i forberedelsesfasen.

BESKRIVELSE

Det er i DUBU muligt at oprette et ydelses- og leverandgrkatalog, som sagsbehandlerne kan veelge ud fra, nar de kobler en indsats pa en sag. Ydelses- og
leverandgrkataloget indeholder oplysninger om lovhjemmel, kontonumre jf. blanket 20, koder til indberetning til Danmarks Statistik, ydelsestype,
tilbudstype, takster mv.

Opseetning af et ydelses- og leverandgrkatalog, er en forudsaetning for at ledelse og skonomimedarbejdere kan fa ledelses- og styringsinformation, for at
Danmarks Statistik kan fa lovbestemte indberetninger automatisk, og at de enkelte sagsbehandlere kan f& korrekte frister pa sagen.

| skal opsaette ydelses- og leverandgrkataloget, s& det matcher savel jeres arbejdsgange som behov for data dvs. det skal tage hensyn til en smidig
sagsbehandling samtidig med at gkonomi, ledelse og Bl-afdelingen far de ngdvendige oplysninger og data. | skal i opsaetning af deres ydelses- og
leverandgrkatalog treeffe en raekke beslutninger fx hvor struktureret oplysninger om leverandgrer skal vaere, benyttelse af lokale kontonumre, registrering af
interne tilbud, lokale prisreguleringer mv.



| kan leese mere om ydelses- og leverandgrkataloget i DUBU onlinehjeelp. Du kan eventuelt ogsa efterspgge eksempler pd, hvordan andre kommuner har
opsat deres ydelses- og leverandgrkatalog i Teams netveerk for DUBU-superbrugere.

METODE OG FREMGANGSMADE

| skal ggre falgende for at Igse KLIK-opgaven:

1. Opseet ydelses- og leverandgrkatalog
Med afszet i det excelark, som | udarbejdede i KLIK-opgaven 'Udarbejd ydelses- og leverandgrkatalog’ samt jeres deltagelse pa
Netcompanys superbrugerkursus, hvor Netcompany gennemgar oprettelsen af et ydelses- og leverandgrkatalog, samt DUBU superbrugerne
nu oprette jeres kommunens ydelses- og leverandgrkatalog i DUBU. Se mere i superbrugervejledningen pd DUBU onlinehjeelp.
Bemaerk: | kan fgrst udfare opgaven, nar | har lgst KLIK-opgaven 'Udarbejd ydelses- og leverandgrkatalog’ og har faet adgang til DUBU
produktionsmiljg i ibrugtagningsfasen.

2. Nar | har lgst KLIK-opgaven, skal du andre status pa opgaven til ‘fuldfert’.

RESULTAT
| har opsat et ydelses- og leverandgrkatalog i DUBU, sa | kan foretage automatiske indberetninger til Danmarks Statisik, udtraekke ledelses- og

styringsinformation og friststyre i DUBU.
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